Instructions relatives
au portail des
participants
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MARS 2023




Idée de base

* Le portail des participants vise & simplifier la communication annuelle et & améliorer I'actualité des
données :

> L'envoi ou la saisie de I'avis de participatiion est supprimé.

> La saisie des données se fait désormais de maniére numérique par le participant et seulement une fois par an, dés que
les comptes annuels actuels sont disponibles ou selon les dates prévues par le contrat.

> La saisie des données se limite aux mises & jour et aux chiffres des comptes annuels (bilan, compte de résultats).
> Les coordonnées et les adresses peuvent étre adaptées par le participant lui-méme.

> Les délais pour la saisie des données dépendent de la solvabilité du participant (20 ou 180 jours aprés la cléture de
I'exercice, selon la solvabilité, comme jusqu'a présent).

» Le secrétariat du Fonds de garantie gagne en efficacité dans I'intérét de toutes les parties concernées :
> Renseignements plus rapides sur la solvabilité.

> Les données saisies peuvent étre utilisées pour calculer les frais de participation (cotisation de risque, frais
d'administration).

> Les données et documents les plus importants peuvent étre consultés & tout moment sur le portail des participants.
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Step O : Enregistrement

<'HEAHIIE DE VOYAGE

#) Se connecter Sinscrire

7
* E-mail
* Mot de passe o
~
* Confirmer le mot de passe \
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Step 1 : Connexion

ﬂhﬂanm DE VOYAGE

%) Se connecter S'inscrire

* E-mail

* Mot de passe

A Garantiefonds.ch | francais ~ | Se connecter

O Rester connecté?

Se connecter

Mot de passe oublié ?
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Step 2 : Véritier et adapter les données de base

6&!“TIEIIEUI]'|‘.IE[ #Garantiefondsch | Membre | francais - | Anita Fumer -

Membre
Mom de l'entreprise * Echéance des comptes annuels
Test Parial Anka 31032023
Numéro de l'entreprise Contact direct
HET2L [Furrar Anka

Adresse de lentreprize

Rue No. Boite postale Pays

| Testsirasse 10 | | 1000 | | Suize v|
Code postal Lieu No de téle phone genéral

| a057 | | Zarkcn | | +41 44 4555958 |
Site web E-mail général

| s s | [ EsoEme |

Adresse de facturation

Mom de I'entreprise Rue No. Boite postale
| Test Porial Anka | | Testsiasse 10 | |

Code postal Lieu Pays

[== | [z | | v

Assurance responsabilité civile d'entreprise
Montant Date dexpiration
| Fr | | | DO

Sociétés affliées avec une participation de plus de 50%

R



Step 3 : Début de la saisie des données financiéres

Filiales, Marques

Numéro de
Entreprise 4 Rue No. Lieu Téléphone E-mail I'entreprise

Il n'y @ aucun enregistrement & afficher.

@ Créer

Réception d'informations *

C Mon *® Oui
Contacts - ven-
Réception Prénom
Nom complet 4 E-mail Téléphone d'informations | ‘
Langue *
[ Francais v

Il n"y a aucun enregistrement & afficher.

No de téléphone

| Indiquez un numéro de téléphone ‘

E-mail *

Fonction

Donnees financiéres

Année fiscale jusqu'au ¥ ratio FP Actif circulant net (ACN)

31.12.2022 50 Fr. 0.00 ® Télécharger

31122021 5.0 Fr-10.00 @® Télécharger

30.09.2020 100 Fr.0.00 @® Talacharger
Garanties

Type de garantie 4 Montant de la garantie

Il n'y @ aucun enregistrement & afficher.
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Step 4 : Données financiéres - Saisie des données de base

mEAN“EUEVUHGE A Garantiefonds.ch | Membre | francais~ | Anita Furrer ~

Indiquez la durée de I'exercice & saisir. o

Membre > Données financiéres

1 Données de base [PAslED 3 Compte de résu

4 Documents 5 Validation

o Indiquez la devise des comptes annuels.

Exercice du * Exercice au * Devise *
DD MMYYYY ] DD .MM.YYYY / = v
Statut révision * Calcul de la contribution de risque *
Sélectionnez dans la liste déroulante la procédure pour le calcul
Pas de contréle (opting-out) hd Procédure simplifiee v

—— 7 | delacotisation de risque :

Procédure qualifiée : La contribution de risque est calculée sur
SélectionnezlcE I RINRERE ision deos o la base du chiffre d'affaires déclaré pour les voyages & forfait
comptes annuels dans la liste déroulante. o B2C (2 o/00). La répartition du chiffre d'affaires est nécessaire et
doit étre confirmée par la révision.

Procédure simplifiée : La contribution au risque est calculée
sur la base du chiffre d'affaires touristique brut (1,8 o/00). La

% Sélectionnez "Suivant” .o—,_ répartition détaillée du chiffre d'affaires n'est pas nécessaire.
(REISEGARANTIE




Step 5 : Données financiéres - saisie du bilan

({amr-mﬁ DE VOVAGE

Membre > Données financiéres

1 Données de base + m 3 Compte de résultat 4 Documents 5 Validation

Actif

Total de I'actif *

Actif circulant (hors préts aux propriétaiww/

Passif

Total du passif *

Capitaux étrangers a court terme *

| — |

Fonds propres (y compris les préts subordonnes) ™

A Garantiefonds.ch |

Membre | francais - | Anita Furrer -

Indiquez le total de I'actif selon le bilan.
q

|
Indiquez le total de I'actif circulant selon le bilan. Il faut déduire les éventuels préts aux
propriétaires, aux actionnaires et aux autres personnes proches. Déduisez également les cautions
de loyer ou le compte bloqué de garantie (s'ils figurent dans I'actif circulant et non dans I'actif

immobilisé). Il n'est pas nécessaire de saisir I'actif immobilisé, il est calculé en arriére-plan par le
systéme et apparaitra dans |'apercu & la derniére étape.

|
Indiquez le total du passif selon le bilan. Les actifs et les passifs doivent correspondre.

|
Indiquez le total des fonds étrangers & court terme (& I'exception des fonds étrangers dont
I'échéance est supérieure a 12 mois) selon le bilan. Il n'est pas nécessaire de saisir le capital
étranger & long terme, qui esten arriére-plan par le systéme et apparait dans la derniére étape de
I'apergu.

|

Indiquez le total des fonds propres (y compris, le cas échéant, le prét subordonné) selon le bilan.

Appuyez sur "Enregistrer" et ensuite sur "Suivant".

o (REISEGARANTIE



Step 6 : Données financiéres - saisie du compte de résultat (chiffre d'affaires)

P - # Garantiefonds.ch Demandes de prestation Membre frangais - Marco Amos -
& s vonse : I

Membre > Données financiéres
1 Données de base ¢ 2 Bilan + 4 Documents

Chiffre d"affaires brut total * Chiffre d"affaires brut lié aux voyaget lotal *

Si applicable, chiffre d'affaires brut réalise 3 I'étranger %

Dont chiffre d'affaires brut couvert par le fonds de
parantie étranger *

Chiffre d'affaires brut voyages de vacances
Part B2C : voyages a forfait * Part B2E (vente 3 des agentslintermédiaires) *
Part B2C : prestations individuelles *

Chiffre d'affaires brut des voyages d'affaires

Part des voyages d'affaires ®

Charges

Charges de personnel * Charges de locaux * Amortissements *

Résultat

Bénéfice brut * Reésultat d'exploitation (EEITA) * Résultat de 'exercice *

Engagements fermes (par exemple affrétement d’avions/navires, sieges/chambres/cahines garanties,
etc)

Montant Details

Indiquez le chiffre d'affaires facturé (chiffre d'affaires brut) au cours de I'exercice saisi. o
Indiquez la part du chiffre d'affaires facturé qui est effectivement réalisée avec les o
voyages. Ceci est applicable aux entreprises qui, au sein de la méme entreprise, réalisent

également un chiffre d'affaires significatif avec d'autres activités que les voyages, comme par
exemple les transports publics, le ramassage des ordures, la librairie, etc.

Indiquez quelle part (en %) du chiffre d'affaires brut lié aux voyages est réalisée a I'étranger, e
c'est-a-dire avec des clients domiciliés a I'étranger, et si ce chiffre d'affaires & |'étranger

est également assuré contre I'insolvabilité ainsi que, le cas échéant, le montant du chiffre

d'affaires assuré auprés d'un fonds de garantie étranger (p. ex. Deutsches Reisesicherungsfonds).

La preuve de l'affiliation et de la déclaration du chiffre d'affaires auprés du fonds de garantie

étranger doit étre téléchargée sous Documents.

Cette répartition est omise pour les participants qui ont opté au Step 4 pour la o
"procédure simplifiée" de calcul de la contribution de risque.

Indiquez le chiffre d'affaires réalisé par I'entreprise avec :

+ les voyages & forfait vendus directement au consommateur final, c'est-a-dire les "voyages &
forfait B2C",

« des prestations individuelles (vol seul, hétel seul, etc.) vendues directement au consommateur
final, c'est-a-dire "prestations individuelles B2C",

+ les prestations de voyage vendues & d'autres voyagistes, c'est-a-dire le "chiffre d'affaires B2B",

« les voyages d'affaires classiques

La somme des quatre éléments ci-dessus devrait donner le total du chiffre d'affaires
touristique brut mentionné (voir point 2).

~ weroeunnalTIE



Step 6 : Données financiéres - saisie du compte de résultat (charges)

P i Garantiefonds.ch Demandes de prestation Membre frangais - Marco Amos -
& s vonse # | P I | franas - |

Membre > Données financiéres

1 Données de base ¢ 2 Bilan + EEEEILELERUT ST 4 Documents 5 Walidation
Saisizzez les chiffres sans les formater (sans apostrophe, virgule ou espacement). Seules les décimales doivent étre sépardes par un
point.
Chiffre d"affaires brut total * Chiffre d"affaires brut lié aux voyages Total *
Si applicable, chiffre d'affaires brut réal%ange/
Dont chiffre d'affaires brut couydrt par le fonds de
parantie étranger *

= / |

Chiffre d'affaires brut voyages de vacances

Fart B2C : voyages a forfait * Part B2E Mente 3 des agentslintgmédiaires) *

3 | [ /
Part B2C : prestations individuelles *
3 |

Chiffre d'affaires brut des voyages d'affair

Part des voyages d'affaires ®

S ——

Charges

Charges de personnel * Charges de locaux * Amortissements *

- | - - T |

Résultat

Bénéfice brut * Résult ation (EBITA) * esultat de l'exercice *

Engagements fermes (par exemple affrétement d’avions/navires, sieges/chambres/cahines garanties,
etc)

Mentant Détails

3 — T |

e

Veuillez indiquer les principaux postes de charges selon les comptes annuels : o

« Charges de personnel (total, y compris prestations sociales, etc.)

« Charges de locaux (loyer)
* Amortissements

Indiquez les plus importantes données de résultats selon les comptes annuels : e
+ Bénéfice brut (chiffre d'affaires facturé moins les frais d'acquisition, donc
résultat avant frais de personnel, de locaux, de marketing et autres charges

opérationnelles).

+ Résultat d'exploitation EBITA ("Earnings Before Interest, Taxes and
Amortisation", c'est-a-dire résultat aprés déduction de tous les coits avant résultat

financier, impéts et amortissements)

+ Résultat annuel, y compris les charges et produits exceptionnels (c'est-a-dire le
résultat final de I'exercice, les pertes doivent étre saisies avec un signe négatif).

Indiquez les éventuels engagements fixes (contrats de charter, chambres garanties, o

engagements d'achat de siéges d'avion, efc.)

Appuyez sur "Enregistrer" et ensuite sur "Suivant".

o (REISEGARANTIE



Step 7 : télécharger les comptes annuels et d’autres documents

Sélectionnez "Ajouter un fichier" pour télécharger et soumettre
/ les comptes annuels valablement signés (pour les

" o & Garantiefonds.ch Demandes de prestation Membre francais - Marco Amaos -
{' GERENTIE DF WOYASE I p | | _ |

Membre = Données financizres participants « opting out ») ou révisés [y compris le bilan, le
’ z 74 1
1 Données de base 2 Bilan #* 3 Compte de résuliat «° BENELGTL L 5 yalidation Compte de I"eSUII'C"', Ie cas echecmt I annexe et le roppor’r de
révision).
Veuillez iglécharger les comptes annuels, y compris I'annexe, le rapport de révision et les autres documents peninents

© Aouter s fctiers Naviguez sur votre disque local pour sélectionner le document o
/ a télécharger. Aprés avoir sélectionné le document &

transférer, appuyez sur "Télécharger le document". Répétez

cette étape si vous souhaitez télécharger plus d'un document.

Aucun dossier ou fichier 3 afficher.

® Télécharger le document *

Catégorie * Document *

v Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Fermer

Le bilan, le compte de résultat, I'annexe et le rapport de révision

o Indiquez ici les aspects & prendre particuliérement en e appartiennent & la catégorie "Comptes annuels". Les autres

compte ou les éventuelles remarques concernant les

e , a1 documents éventuels appartiennent & la catégorie "Autres".
comptes soumis. Cliquez ensuite sur "Suivant".

(REISEGARANTIE



Step 8 : Confirmation et conclusion

(HHH"E DE VOYAGE & Garantiefonds.ch | Demandes de prestation | Membre | frangais - | Marco Amaos -

Membre > Données financiéres
1 Données de base «* 2 Bilan + 3 Compte de résuliat «# 4 Documenis «* | & EU0ENIL

Mous vous remercions de la saisie des données ainsi que de la transmissierm des documents, qui seront examinés. Jous vous
contacterons si nécessaire. Nous vous souhaitons beaucoup ge-sttces.

Actif circulant net (ACN) Ratio de capitaux propres %

Fr.  Fr. 810,00 5.0

 Télécharger I'apergu de mes données

Je confirme I'exactitude et I'exhaustivité de mes données ainsi que des documents fournis.

[ Confirmation *

MNom *

e

REISEGARANTIE



Step 9 : Confirmation

@“N”E DE VOVAGE #A& Garantiefonds.ch | Membre | francais ~ | Anita Furrer -

Membre > Données financiéres

Transmission terminée avec succes.

Retour & la vue d'ensemble

REISEGARANTIE
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